
Organisering og opbevaring 
af fotos

Nogle tips hvordan du nemt kan holde styr på alle dine billeder

og hvordan du kan emme dem.





Ligger der en masse billeder løse på et drev, så start med at sortere efter dato.

Klik her for at sortere 
efter dato.
Klik igen for at sortere
omvendt.



Marker alle filer med samme dato
Her alle med dato 19-05-2012



1)Højre klik et sted i de 
markerede 
Filer og vælg Klip

2) Gå tilbage til 
Billedebiblioteket
Ved at klikke her



Når du er tilbage i billede 
biblioteket,

Højreklik i det vide felt
og oprette en ny mappe.

Den sættes ind med en blå 
markering.
Omdøb mappen med dato fra
de før markerede billeder
(du kan skrive direkte imens 
mappenavnet Ny mappe er 
markeret med blåt).



Åbne nu mappen



Vælg Sæt ind Nu har du lavet en ny mappe i Billedbiblioteket hvor 
billeder med samme dato ligger.



Hvis du ved hvad billederne handler om kan du suppler 
mappenavnet med en tekst efter datoen.



Åbne herefter Picasa og optimere, omdøbe fotos


